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Excel ABC: poziom podstawowy

2024-07-09

Centrum Obywatelskie Centrum C 10 zacheca do udziatu w bezptatnym szkoleniu online pod nazwa ,,Excel

ABC: poziom podstawowy”.

Microsoft Excel to jeden z najpopularniejszych arkuszy kalkulacyjnych

Wykorzystywany jest przez wiekszo$¢ z nas w codziennej pracy. Excel jest niezastgpiony w tworzeniu
tabel, wykreséw czy baz danych, na podstawie ktérych wykonuje sie wiele analiz. Szkolenie ma na

celu przedstawienie podstawowych funkcji arkusza.

Kiedy odbedzie sie webinarium

Webinarium odbedzie sie 18 lipca 2024 roku (czwartek), w godzinach 16:00-20:00.
Aby wzigc udziat w webinarium wystarczy przesta¢ zgtoszenie poprzez formularz.

Na podany w formularzu adres e-mail, przestane zostang wszelkie informacje, niezbedne do wziecia

udziatu w webinarium.

Agenda szkolenia

V.

Wprowadzenie:

powitanie uczestnikow,
krotkie przedstawienie programu szkolenia,
omoéwienie celéw szkolenia.

. Podstawy Excela:

interfejs uzytkownika: wstgzka, zaktadki, paski narzedzi,
tworzenie, otwieranie i zapisywanie plikéw,

nawigacja w arkuszu kalkulacyjnym,

wprowadzanie danych: tekst, liczby, daty.

Podstawowe operacje na danych:

zaznaczanie komérek, wierszy i kolumn,

kopiowanie, wycinanie i wklejanie danych,
autouzupetnianie i wypetnianie seria,

usuwanie i wstawianie wierszy/kolumn,

formatowanie komoérek: czcionka, kolor, obramowanie.

Podstawowe formuty i funkcje:

wprowadzenie do formut: sktadnia, operatorzy arytmetyczni,


https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=j8sR-eHj70KoiAHkPCm8VE7CzGl0iGNKvEKPoR5vGvtUNFY0TDdER01WNzJYUko0SzVKMDZGQjBSSSQlQCNjPTEu
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» podstawowe funkcje matematyczne: SUMA, SREDNIA, MAX, MIN,
e podstawowe funkcje tekstowe: CONCATENATE, LEWO, PRAWO,
e tworzenie prostych formut: suma, réznica, iloczyn, iloraz,

e ¢wiczenia praktyczne z zastosowaniem formut.

V. Zarzadzanie arkuszami i sortowanie danych:

e praca z wieloma arkuszami: dodawanie, usuwanie, zmiana nazwy,

e sortowanie danych: sortowanie rosngce i malejace,

e sortowanie danych wedtug wielu kryteriéw,

e ¢wiczenia praktyczne: sortowanie danych w przyktadowym arkuszu.

VI. Wprowadzenie do wykreséw:

e tworzenie prostych wykreséw: kolumnowe, liniowe, kotowe,
» formatowanie wykreséw: zmiana koloréw, dodawanie etykiet,
e ¢wiczenia praktyczne: tworzenie wykresu na podstawie danych.

VIl. Podsumowanie i zakonczenie.
VIll. Powtdrzenie kluczowych punktéw szkolenia.
IX. Pytania i odpowiedzi.

Udziat w szkoleniu jest bezptatny.

Na zyczenie 0sbb, biorgcych udziat w szkoleniu, drogg mailowg przestany zostanie imienny certyfikat
uczestnictwa w formacie pdf.

Dla kogo przeznaczone jest szkolenie

Szkolenie przeznaczone jest dla mieszkanek i mieszkahcéw Krakowa, a takze przedstawicielek i
przedstawicieli organizacji pozarzagdowych oraz grup nieformalnych dziatajgcych lub zamierzajgcych
dziata¢ na rzecz mieszkanek i mieszkancéw Gminy Miejskiej Krakéw.

Webinarium poprowadzi Grzegorz Basinski - specjalista w zakresie systemoéw informatycznych i
zabezpieczenh, tematyki zwigzanej z ochrong danych osobowych oraz analiza ryzyka. Posiada ponad
25-letnie doswiadczenie w zakresie budowy i wdrazania systeméw informatycznych w sektorze
publicznym.

Informacje na temat szkolenia, a takze innych wydarzen organizowanych przez Centrum znajdziecie
Panstwo na naszym profilu Facebook.

W razie pytan zachecamy do kontaktu z Centrum Obywatelskim Centrum C 10:

e droga mailowa: c10@ipp.expert,
* badz telefonicznag: nr 578 562 000.

Zapraszamy takze do osobistych odwiedzin w siedzibie Centrum: os. Centrum C 10, wejscie od al.
Przyjazni.


https://www.facebook.com/centrumobywatelskiecentrumc10/events?_rdr
mailto:c10@ipp.expert

