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KATALOG ORGANIZACJIPOZARZADOWYCH (KATALOG NGO)

Katalog organizacji pozarzadowych (dalej katalog NGO) — oznacza baze informacji o organizacjach
pozarzgdowych realizujgcych dziatania i projekty na rzecz mieszkancéw Gminy Miejskiej Krakow,
funkcjonujgca w ramach portalu ngo.krakow.pl w Miejskiej Platformie Internetowej ,,Magiczny Krakow”.

Katalog zawiera informacje typu: dane identyfikacyjne, teleadresowe, charakterystyke organizacji, opis
dziatalnosci organizacji, kategoryzacje wedtug statusu prawnego, dziatalnosci, grupy docelowej, informacje o
realizowanych projektach, aktualnosci.

Opisy organizacji pozarzadowych sg przygotowywane przez zarejestrowanych uzytkownikow, ktérymi mogg
by¢ organizacje pozarzagdowe.

W portalu ngo.krakow.pl mozna zarejestrowa¢ konto uzytkownika i korzystajgc z narzedzi edycyjnych
przygotowac i opublikowaé opis profilu i dziatalnosci organizacji pozarzgdowe;.

Po wywotaniu adresu http://ngo.krakow.pl/wip/logowanie ukaze sie strona, ktéra umozliwia rejestracje lub

zalogowanie do systemu, zatozenie konta lub przypomnienie hasta.

KONTRASTOWA = TEKSTOWA ~ MOBILNA = MaPASTRONY  wem S mm 11 ™= 11 2

mamy narzedzia, zeby realizowac idee

MIEJSKI OSRODEK
SPIERANIA INICJATYW
SPOLECZNYCH w RAKOWIE

ngo.krakow.pl
& KRDPP | MOWIS ﬂ KONSULTAE ~ DOTACE | KDO = ORGANIZACAIPRAWO | CENTRUM OBYWATELSKIE | KONTAKT | Q
ORGANIZACIE POZARZADOWE Logowanie do systemu NGO Nie masz konta?

Baza ogtoszer NGO

Katalog organizadji Nazwa uzytkownika
Ewidencja stowarzyszen zwyklych od

20 maja 2016 1.

Spis stowarzyszeri zwyktych m

zgtoszonych do 19 maja 2016 1. Nie pamietasz hasta?
Lokale dla NGOs

""""""""""""""""""" Przypomnij
DZIELNICOWE CENTRA ORGANIZACI

POZARZADOWYCH

Powstawanie centrow
Caytyniskie Centrum Organizaji W przypadku jakichkolwiek pytar dot. rejestracii, profilu organlz.acjw oraz realizac]i portalu ngo.krakow.pl prosimy o kontakt z Miejskim Osrodkiem Wspierania Inicjatyw
: Spoteczmych, e-mail: ngo.mk@um.krakow.pl, tel. 12 616 78 08, 12 616 78 00.

Pozarzgdowych

Rysunek 1. Strona startowa logowania
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REJESTRACJAW PORTALU NGO.KRAKOW.PL

W celu zatozenia konta nalezy wybrac opcje ,Zarejestruj sie”.

' 55 WIP rejestracja - NGO

€ &

" 1 Wpisz adres w przegladarke.

nttps.//ngo.krakow.pl/wij

Logowanie do systemu NGO Nie masz konta?

"

2 Kliknij "Zarejestruj sie

Nie pamigtasz hasta?

Po wybraniu tej opcji ukaze sie formularz zaktadania konta.

Rysunek 2. Gtéwny widok panelu logowania

Przejdziesz na strone:

25 WIP rejestracja - NGO O X

& C | @ https://ngo.krakow.pl/wip/rejestracja

Pod tym adresem znajdzie sie formularz do wypetnienia. Pamietaj, ze:

= gwiazdka ,*” oznacza pole wymagane;

* informacja pokazuje pomoc dla danego pola.

Formularz rejestracji sktada sie z nastepujgcych sekcji:

1. Dane rejestrowe organizacji
2. Adres siedziby organizacji

3. Dane teleadresowe
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FORMULARZ REJESTRACII ORGANIZACII POZARZADOWE)

DANE ORGANIZAC)

Wopisz pelng nazwe organizacji.

MNAZWA ™ Stowarzyszenie Fanow Ksigzki

Wopisz skrécong nazwe organizacji.
Zostanie ona uiyta do stworzenia

MAZWA SKROCONA *:

SFK indywidualnego adresu www w ramach
portalu. Dozwolone znaki to alfabet

taciniski oraz znaki _ oraz -.

STATUS PRAWNY ™ I Whybierz status prawny swojej organizacji.
Jeéli nie znajdziesz odpowiedniej opcji,

zaznacz "inny".

stowarzyszenie

DATA REIESTRACII = 2016-08-17 Po kliknieciu w to okno pojawi sie

alendarz. Wybierz date rejestracji w KRS
lub innej instytucji.

Wopisz petng nazwe podmiotu
rejestrujacego.

KRS /NUMER EWIDENCYINY *- <123123 "> pisz numer KRS lub inny ewidencyjny.

Wprowadz NIP. To pole jest nieobowigzkowe.

PODMIOT REJESTRUJACY =

Krajowy Rejestr Sgdowy

NIP:

REGON: prowadi REGON. To pole jest niechowigzkowe.
- 2012020|

W kilku stowach opisz dziatalnos¢ swojej organizacji.

OPIS DZIALALNOSC] - STRESZCZENIE'@zeniE zrzeszajace fanow ksigzki.

OPIS DZIALALMOSC] = @Sl ZySZenie Zrzeszajace fanow K Wglorego historia -
siega do 1940 roku, ma na celu konserwac)P ksigzek oraz A
Teg=0anie lokalnych bibliotek.
Whybierz gléwny rodzaj swojej dziatalnosci.
Bedzie on identyfikowat Twojg organizacje
v w katalogu poprzez nazwe oraz odpowiedni
symbol graficzny.

WYPEENIANIE FORMULARZA REJESTRACIINGO

Rysunek 3. Formularz—czesc |

RODZAJ DZIALALNOSC] (GLOWNY) =
[7)

pomoc spoteczna
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WYPELNIANIE FORMULARZA

RODZAI DZIALALNOSCI (DODATKOW

5.

E) pomoc spoteczna
ﬂiEPEl_HDSPFaWﬂi Wybierz dodatkowy rodzaj dziatalnosci.
z“"'i:;'e_ ; Jeieli chcesz zaznaczyé wiecej niz jeden element,
uzatez e naciénij CTRL i kliknij na wybrane opcje.

ochrona srodowiska
kultura
edukacja

™03 | wychowanie
bezrobocie
poradnictwo

hobby

inne

-

mniniczaccl nacodossn foud o ioonee

SFERA ZADAN PUBLICZNYCH *: nlitai Dalcki -
Okre$l sfere zadan publicznych i3, rodzicielstwa, upowszechnianie i ochrona praw dziecka
organizacji. Aby zaznaczyé wiecej § spotecznym
niz jednga opcje, nacinij CTRL i34z h oraz podmictdw wymienionych w art. 3 ust. 3, w zakresie okresl
i kliknij w odpowiednie frazy.
Sfery zadan publicznych wynikaja
Z ustawy o dziatalnosci poiytku
publicznego | wolontariacie (art.4]

podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowe], pielegnowanie polskosci oraz rozwoj swiadomosci narod
dziatalnosc na rzecz mnigjszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;

dziatalnosc na rzecz integracji cudzoziemcow

ochrona i promaocja zdrowia, w tym dziatalnosc lecznicza w rozumisniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziat
dziatalnosc na rzecz osob niepetnosprawnych

promocja zatrudnienia i aktywizacji zawodowe]j 0s0b pozostajacych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z pracy .

Azinbaloadd norracs cdsmsee b nrou bahint i masesien

Wypetnij, jezeli organizacja nalezy do zwiazkow,
porozumien lub sieci. To pole jest nieobowigzkowe.

PRZYNALEZNOSC DO ZWIAZKOW,
POROZUMIEN, SIECI:

Zwigzek Harcerstwa Polskiego

GRUPY DOCELOWE *: Q Inne -
Dzieci i mtodziez

Okresl grupy docelowe swojej organizacji.
Jeieli chcesz zaznaczy¢ wiecej niz jedng opcje,
naciénij CTRL i kliknij w wybrane frazy.

Mieszkancy
Mniejszosci narodowe

Jezeli organizacja posiada profile na serwisach
spolecznodciowych, wpisz tutaj odnosniki.

LINKI DO SERWISOW
SPOLECZNOSCIOWYCH:

Rysunek 4. Formularz—czesc Il
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WYPELNIANIE FORMULARZA

ADRES SIEDZIBY ORGANIZACII

Podaj ulice, przy ktérej znajduje sie

ULICA/OSIEDLE™:

Mitkowskiego siedziba Twojej organizacji.

Podaj numer budynku, przy ktérym

NR- 313 znajduje sie Twoja organizacja.

Podaj kod pocztowy.
KOD POCZTOWY™: @
Podaj poczte.
POCZTA ~ @
MIASTO = Krakow
| —— Jeieli miasto siedziby Twojej organizacji to
DZIELMICA: | - Y Krakéw, pojawi sie opcja wyboru dzielnicy.
VIl Debniki )=
DAME TELEADRESOWE
EMAIL *:

klub@klubfanowksiazkipl

W te pola wpisz e-mail.

POWTORZ EMAIL ™ klub@klubfanowksiazki.pl

Jezeli Twoja organizacja posiada strone www,

WWW:

klubfanowksiazki.edu.com.pl whpisz adres w to pole.

N pisz telefon kontaktowy.
TELEFON ™ (1231123123 Yo

leieli organizacja posiada fax, wpisz

FAX: O numer w to pole.

D

leieli adres korespondencyjny jest inny
iz podany wyiej, zaznacz te opcje i wypeinij
INNY ADRES KORESPONDENCYINY: @ odpowiednie pola.

ADRES KONTAKTOWY/KORESPONDENCYINY DO ORGANIZACII

WPISZ KOD*

Przepisz wygenerowany kod captcha.

Rysunek 5. Formularz—czesc Il
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AKCEPTACJA REGULAMINU | WYSYtLANIE FORMULARZA

AKCEPTUJE REGULAMIN KONT @_ Aby zatozy¢ konto, musisz zaakceptowac regulamin.
REGULAM ONTA 4

PORTALU NGO *:

Pola oznaczone * muszg zostac wypetnione

3 Kliknij "wyslij wniosek".

——

Wyilij wniosek

—

Rysunek 6. Wysytanie wniosku

W przypadku wystgpienia btedu zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat:

Prosze uzupetnic pole

FORMULARZ REJESTRACII ORGANIZACII POZARZADOWEJ

DANE ORGANIZACJI

NAZWA *:
Prosze uzupetnic pole

Rysunek 7. Btagd w formularzu

Jezeli wprowadzites poprawnie wszystkie oznaczone gwiazdka (*) pola, powinien pojawi¢ sie komunikat:

Zgtoszenie zostato przekazane do administratora portalu.
Wkrotce na podany adres email zostanie przestana

informacja dot. statusu zgtoszenia.

Rysunek 8. Informacja o przekazaniu zgtoszenia

Po zaakceptowaniu zgtoszenia przez administratora na podany adres e-mail zostanie wystana informacja z
linkiem aktywacyjnym, loginem oraz hastem w portalu. Po kliknieciu w link aktywacyjny wyswietli sie

informacja:
Konto zostato aktywowane.Przejdz do strony logowania.

Rysunek 9. Informacja o aktywacji konta
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AKTYWACJA KONTA | LOGOWANIEDO PANELU EDYCJI PROFILUNGO

Przejdz na strone:

5% WIP rejestracja - NGO O X

Rysunek 2. Adres logowania

&« C | & https:;//ngo.krakow.pl/wip/logowanie

Wpisz login podany

. 5 : Nie masz konta?
w wiadomosci e-mail.

Logowanie do systemu NGO

I nazwaUzytkownikal

Przy pierwszym logowaniu podaj hasto

przestane w e-mailu. System poprosi

o jego zmiang. Nowe hasto musi Nie pamietasz hasta?
sktadac sie z co najmniej 8 znakdw,

zawiera¢ minimum 1 duzg litere,
1 mafj litere, cyfre oraz znak specjalny
(przy czym znaki specjalne to: _, $, #).

Pamietaj, ze hasto nie moze byc¢
takie samo jak ktorekolwiek
z poprzednich.

Rysunek 3. Logowanie do portalu
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PRZYPOMNIENIE HAStA

Logowanie do systemu NGO Nie masz konta?

Zarejestruj sig

RESETOWANIE HASLA 2 Podaj swéj login lub e-mail.

= . 3 Kliknij "Rozpocznij procedure
4 Rozpocznij procedurg resetowania hasta ) resetowania hasta".

Rysunek 4. Przypomnienie hasta

Po wybraniu tej opcji na adres e-mail zostanie wystana wiadomos$¢ zawierajaca link potwierdzajgcy zmiane
hasta. Jezeli potwierdzisz decyzje poprzez klikniecie w link, otrzymasz drugg wiadomosé. Bedzie ona zawierad
nowe hasto do konta. Hasto jest jednorazowe i po zalogowaniu sie bedziesz proszony o jego zmiane.
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