ZARZADZENIE Nr 1500/2019
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 21.06.2019 r.

w sprawie koordynacji wspélpracy Gminy Miejskiej Krakéw z organizacjami
pozarzadowymi i mieszkafncami w zakresie wzmacniania spoleczenstwa obywatelskiego
oraz usprawnienia przeplywu informacji zewnetrznej i wewnetrznej dotyczacej tej
wspolpracy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz.
506), art. 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U.
7 2019 r. poz. 688) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) organizacji pozarzadowej - rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe i podmioty,
okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688 );

2) jednostce - rozumie si¢ przez to komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa lub
miejskie jednostki organizacyjne;

3) SZ - rozumie si¢ przez to Wydziat Polityki Spotecznej 1 Zdrowia, komoérke organizacyjna
Urzgdu Miasta Krakowa, koordynujaca wspdlprace Gminy Miejskiej Krakow
z organizacjami pozarzagdowymi oraz dziatania w zakresie wspotpracy Gminy Miejskie;j
Krakow z mieszkancami na rzecz wzmacniania spoleczenstwa obywatelskiego
1 partycypacji spotecznej;

4) portalach - rozumie si¢ przez to portale internetowe realizowane przez SZ, w tym miejski
portal internetowy dla organizacji pozarzadowych ngo.krakow.pl.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierujacych jednostkami do wspotpracy z SZ w zakresie:

1) wyznaczenia osoby/oséb - Koordynatora(dw) ds. wspoOtpracy z organizacjami
pozarzadowymi i mieszkaficami w zakresie wzmacniania spoteczenstwa obywatelskiego
- wraz z osobg/osobami zastepujagcymi - zwanych dalej Koordynatorami,

odpowiedzialnych za kontakt z SZ oraz z organizacjami pozarzadowymi i mieszkafncami
- w zakresie wykonania niniejszego zarzadzenia;

2) przekazania do SZ pisemnej informacji zawierajacej imi¢, nazwisko, funkcje, nr telefonu,
nr faksu oraz adres poczty elektronicznej wyznaczonych Koordynatorow do 14 dni od
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia oraz niezwtocznie kazdorazowo w przypadku
zmiany na stanowisku Koordynatora oraz jego zastgpcy;

3) uzupehienia zakresdw czynno$ci wyznaczonych pracownikow o obowiazki wynikajace
z niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Koordynatorzy sa zobowigzani do wspolpracy z SZ, w szczegdlnosci do:
1) przekazywania propozycji do rocznego 1 wieloletniego programu wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi okreslajac:
a) priorytetowe zadania publiczne w trybach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i1 o wolontariacie;
b) dzialania priorytetowe na rok kolejny;
¢) dziatania realizowane wspdlnie =z organizacjami pozarzadowymi w formie
pozafinansowe;j;
2) wspodlpracy z SZ w zakresie przygotowywania i realizacji aktow normatywnych i innych
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6)
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2)

rozwigzan organizacyjno-prawnych, majacych na celu usprawnienie wspotpracy,
wymiany informacji i realizacji uslug oraz dzialan pomigedzy Gming Miejska Krakow
a organizacjami pozarzagdowymi oraz mieszkancami;

dbatosci o aktualno$¢ i komplementarno§¢ publikowanych informacji i dokumentéw
na miejskich stronach internetowych dot. wspolpracy danej jednostki z organizacjami
pozarzadowymi oraz dzialan w zakresie wspolpracy z mieszkancami;

przesytania do wiadomosci SZ projektow uchwal, zarzadzen, procedur oraz wszelkich
innych dokumentéw 1 informacji dotyczacych wspolpracy Gminy Miejskiej Krakow
z organizacjami pozarzadowymi oraz dzialah w zakresie wspolpracy z mieszkancami,
lezacych w zakresie kompetencji jednostki;

wspotpracy z SZ w zakresie projektowania, realizacji, testowania, wdrazania, prowadzenia
systemOw 1 aplikacji informatycznych oraz innych rozwigzan teleinformatycznych
majacych na celu usprawnienie wspolpracy, wymiany informacji i realizacji ustug
pomiedzy Gming Miejska Krakéw, a organizacjami pozarzadowymi oraz mieszkancami -
w zakresie dzialan realizowanych;

przekazywania do SZ materiatow sprawozdawczych, w tym z realizacji programow
wspotpracy Gminy Miejskiej Krakow z organizacjami pozarzadowymi oraz innych
dziatah prowadzonych przy wspolpracy z mieszkancami na rzecz wzmacniania
spoleczenstwa obywatelskiego.

§ 4. 1. W zakresie realizacji portali Koordynatorzy zobowigzani sg do:
publikowania, redagowania 1 aktualizowania informacji, dokumentow 1 innych
materiatow w portalach - w ramach nadanych uprawnien;
opracowywania i dostarczania do administratoréw portali oraz wskazanych przez nich
redaktoréw 1 operatoroéw, materiatow przeznaczonych do publikacji, ktorych publikacja
wykracza poza nadane uprawnienia.

2. Termin dostarczenia do publikacji materiatow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2

powinien zosta¢ uzgodniony z administratorami lub wskazanymi przez nich redaktorami,
operatorami portali z wyprzedzeniem, zapewniajagcym terminowg publikacje.
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§ 5. W zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi Koordynatorzy zobowigzani

- zgodnie z zakresem merytorycznym dziatania jednostki, ktorg reprezentuja - do:

udzielania informacji dotyczacych wspolpracy danej jednostki z organizacjami
pozarzagdowymi;

odpowiadania na zapytania organizacji pozarzagdowych - z powiadomieniem SZ;
udzielania informacji w zakresie rodzajéow pomocy finansowej oraz pozafinansowe]
swiadczonej organizacjom pozarzagdowym przez jednostke;

nawigzywania oraz rozwijania wspotpracy i partnerstw na rzecz realizacji wspolnych
inicjatyw 1 projektow;

opiniowania wnioskow, projektow, przedsiewzie¢, dokumentéw dotyczacych dziatalnosci
organizacji pozarzadowych;

udzialu w opracowaniu corocznego wzoru umowy dotacyjnej dla Gminy Miejskiej
Krakow, dla trybow okre§lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

przekazywania do SZ danych statystycznych dotyczacych dotacji, w tym m.in. danych
dot. przegladow procesu horyzontalnego GR 5 - ,Udzielanie dotacji podmiotom
zewnetrznym”, w terminach okreslonych w aktualnie obowigzujacej ,,Ksigdze Jakosci
UMK”;

udziatu w spotkaniach konsultacyjnych dla przedstawicieli trzeciego sektora, szczegolnie
organizowanych corocznie przez SZ - dotyczacych projektow programow wspotpracy
Gminy Miejskiej Krakow z organizacjami pozarzagdowymi.



§ 6. W zakresie obstugi systemu NAWIKUS - narzedzia obstugujacego otwarte konkursy

ofert na realizacj¢ zadan publicznych, Koordynatorzy zobowigzani sg - zgodnie z zakresem
merytorycznym dziatania jednostki, ktorg reprezentujg - do:

1)
2)

3)

4)

Na

gromadzenia i przekazywania uwag dotyczacych dziatania systemu;

pomocy w obsludze systemu nowym uzytkownikom (operatorom jednostki
1 uzytkownikom zewngtrznym) w zakresie jego funkcjonowania;

udzielania informacji z zakresu zmian w systemie, ktore zostaty wprowadzone w ramach
modyfikacji;

informowania  administratora ~ systemu o  ewentualnych  awariach  czy
nieprawidlowosciach zglaszanych przez operatorow jednostki czy uzytkownikow
zewngtrznych (oferentéw).

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim kierujacym jednostkami.
koordynatora wykonania zarzadzenia wyznacza si¢ Dyrektora Wydzialu Polityki

Spotecznej 1 Zdrowia.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 3010/2017 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

10 listopada 2017 r. w sprawie koordynacji wspoOtpracy Gminy Miejskiej Krakow z
organizacjami pozarzagdowymi 1 mieszkancami w zakresie wzmacniania spoleczenstwa
obywatelskiego oraz usprawnienia przeplywu informacji zewngtrznej 1 wewngtrznej
dotyczacej tej wspolpracy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



